附件2：
学生请销假制度
责任单位一学生工作处
按照关于做好新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作的相关文件精神以及学院的相关要求，为防止疫情蔓延，在疫情防控期间除非特殊情况不允许离校，如必须离校需按照以下规定严格执行：
―、校内请假
1.	不外出
严格按照山东科技大学泰山科技学院学生手册中各请假制度执行。
2.	外出
在新型冠状病毒感染的肺炎疫情未解除期间，学生一律不得外出，如遇特殊情况外出须严格按照以下规定执行：
（1）学生请假由本人填写疫情防控期间学生请假单，学生家长做出承诺并签字，辅导员审核，经二级学院审批后报学生工作处，学生工作处审批后报学院疫情防控小组审核备案;
（2）学院疫情防控小组审核通过后，离校前24小时由辅导员负责检测学生体温（第一次8:00-9:00，第二次14:00-15:00）, 并将检测结果报送至学生工作处，无异常方可持疫情防控期间学生离返校流程单离校。
（3）返校后，由辅导员第一时间基建后勤处安排至隔离留观室观察14日,观察日结束，基建后勤处确认无异常并将疫情防控期间学生离返校流程单交至学院疫情防控小组审核 备案方可回归正常教学活动。
二、校外请假
学生因故需推迟返校者，须严格按照以下规定执行：
1.学生请假由本人提出书面申请，学生家长做出承诺并签字，辅导员审核，经二级学院审批后报学生工作处，学生工作处报学院疫情防控小组审批后备案；
2.返校后，由辅导员第一时间协调基建后勤处安排至隔离留观室观察14日，观察日结束无异后提交至学院疫情防控小组审核备案后方可回归正常教学活动。

	山东科技大学泰山科技学院
疫情防控期间学生请假单

	所在二级学院：

	姓名
	
	性别
	
	专业班级
	
	学号
	

	请假原因：（事假写清事由及前往地点；病假写清目前主要症状）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	学生签名
	联系方式：

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	年    月    日

	
	
	
	
	
	
	
	

	请假日期：自   年   月   日至   月  日，共   天。

	销假日期：     年   月   日

	辅导员意见：
	学工院长（学工办主任）审批：
	二级学院审核
	学生工作处审核
	学校疫情防控小组意见

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	签字
	签字
	签字
	
	签字
	
	签字
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	年  月  日
	年  月  日
	  年   月   日
	  年   月   日
	  年   月   日
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